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Основные задачи:
1. Охрана и укрепление физического и психического здоровья детей, их эмоционального благополучия.
2. Обеспечение равных возможностей для полноценного развития каждого дошкольника.

3. Создание благоприятных условий развития детей в соответствии с их возрастными и индивидуальными особенностями и склонностями, развития способностей и творческого потенциала каждого ребенка как субъекта отношений с самим собой, другими детьми, взрослыми и миром; всестороннее развитие детей с учётом их возрастных и личностных особенностей по пяти образовательным областям.
4.  Формирование общей культуры личности детей, в том числе ценностей здорового образа жизни, развития их социальных, нравственных, эстетических, интеллектуальных, физических качеств, инициативности, самостоятельности и ответственности ребенка, формирования предпосылок учебной деятельности.

5. Расширенное применение театрализованной деятельности в работе с дошкольниками.
6. Формирование экологического сознания у детей дошкольного возраста.
7. Улучшение материально-технической базы детского сада. 

Содержание плана работы

1.
Работа с кадрами:
1.1. Инструктажи. Охрана труда.
1.2. Производственные собрания.
1.3. Повышение квалификации.
1.4. Аттестация.
1.5. Работа с начинающими сотрудниками.
1.6. Общественная деятельность сотрудников.
1.7. Консультации с обслуживающим персоналом.
1.8. Другое.
2.
Организационно-педагогическая (методическая) работа:
2.1. Педсоветы, подготовка к педсоветам.
2.2. Консультации для педагогов.
2.3. Семинары, конференции.
2.4. Открытые просмотры, работа по линии МО.
2.5. Изучение передового педагогического опыта.
2.6. Мониторинг, диагностика.
2.7. Смотры-конкурсы, конкурсы, выставки.
2.8. Музыкальные развлечения, праздники.
2.9. Физкультурные развлечения, праздники.
2.10. Профилактическая работа.
2.11. Методический контроль, руководство.
2.12. Экскурсии, выступления артистов. Преемственность: школа,
библиотека, клуб, Школа искусств  и другие организации.
2.13. Другое.
3.
Работа с родителями:
3.1. Консультации для родителей.
3.2. Работа с детьми, семьями, находящимися в трудной жизненной
ситуации.
3.3. Родительские собрания.
3.4. Работа родительского комитета. Организация родителей.
3.5. Просвещение - наглядная агитация.

3.6. Другое.
4.
Административно-хозяйственная работа:
4.1. Работа с шефами.
4.2. Охрана жизни, здоровья детей и сотрудников.
4.3. Материально-техническое обеспечение.
4.4. Контроль за организацией питания.
4.5. Оперативные совещания администрации.
4.6. Другое.
Сентябрь  2017 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1.Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране жизни и здоровья детей и сотрудников ДОУ

	Заведующий, 

зам. зав. по безопасности,
зам. зав. по ВМР, зам. зав. по АХЧ
	

	1.2. Производственное собрание «Правила внутреннего трудового распорядка. Нормативно-правовая база работы детского сада»
	Заведующий, 
зам. зав. по ВМР,
зам. зав. по безопасности
	

	1.3. Информирование педагогов о курсах повышения квалификации и переподготовке в 2017-2018 учебном году
	Зам. зав. по ВМР
	

	1.4. Составление плана работы по аттестации педагогов.
Изучение новых требований к аттестации. Помощь воспитателям  и специалистам по подготовке и оформлению материалов к аттестациям на 1 и высшую квалификационные категории
	Зам. зав. по ВМР

	

	1.5. Составление плана работы с начинающими педагогами, организация наставничества
	Зам. зав. по ВМР
	

	1.6. Профсоюзное собрание «Утверждение плана работы на год»
	Профорг
	

	1.7. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом «Должностные инструкции и их выполнение. Организация питания детей и уборки помещений в детском саду»

«Правила обработки посуды, смены белья и прочее» (по СанПиН)
Инструктаж для младшего обслуживающего персонала, работников групп, пищеблока, прачечной, бассейна, ответственных за уборку помещений 
	Ст. медсестра


	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Педагогический совет № 1, установочный:

1) Анализ работы за летне-оздоровительный период.
2) Ознакомление педагогического коллектива с годовым планом ДОУ на 2017-2018 учебный год.
3) Утверждение графиков работы специалистов.
4) Утверждение расстановки кадров по группам.
5) Работа по ФГОС ДО.

6) Утверждение плана ООД, расписаний ООД  во всех возрастных группах, недельных тематик.
7) Утверждение перечня программ и технологий, используемых в работе ДОУ.
8) Утверждение формы написания планов воспитательно-образовательной работы.
9) Утверждение тематик родительских собраний.
10) Утверждение тем педсоветов.                                               11) Утверждение планов работы специалистов. 
12) Разное                                                  
	Заведующий, 
зам. зав. по ВМР, 
ст. медсестра

	

	2.2. Консультации: 

Для воспитателей групп «Звоночки», «Вишенки», «Колокольчики» - «Адаптация детей к условиям детского сада»

Педагогическое консультирование воспитателей и специалистов по текущим запросам (далее – ежемесячно)
Обзор новинок методической литературы (пособий, журналов)
	Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР,
воспитатели, специалисты
	

	2.3. Разработка плана участия в  семинарах, конференциях
	Зам. зав. по ВМР

	

	2.4. Разработка планов проведения и участия в РМО для воспитателей и специалистов района
Участие в ИМС - РМО воспитателей, специалистов
Участие в ИМС зам. зав. по ВМР
	Зам. зав. по ВМР
Воспитатели, специалисты

Зам. зав. по ВМР
	

	2.5. Разработка плана  изучения и обобщения передового педагогического опыта работы
	Зам. зав. по ВМР
	

	2.6. Корректировка диагностических таблиц, опросников для дошкольников, анкет для родителей
	Зам. зав. по ВМР
	

	2.7.  Смотр «Готовность групп к новому учебному году»
Изготовление работ воспитанников ДОУ на выставку в РУО «Здравствуй, осень золотая»
	Заведующий, зам. зав. по ВМР, зам. зав. по безопасности, ст. медсестра
Воспитатели


	

	2.8. Театрализованное развлечение, направленное на экологическое просвещение дошкольников
	Воспитатели, муз. руководители
	

	2.10. Проведение Единых дней:  дня профилактики детского дорожно-транспортного травматизма, солидарности в борьбе с терроризмом, дня объектовых тренировок; акции «Здоровье – твоё богатство»
	Зам. зав. по ВМР, зам. зав. по безопасности, воспитатели, муз. руководители, инструкторы по физкультуре
	

	2.11. Руководство и контроль: 

-Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка

-Оформление  помещений к новому учебному году

-Предметно - развивающая среда в соответствии с ФГОС ДО
-Наличие педагогической, методической литературы у педагогов
-Оформление материалов для родителей (стенды, ширмы, папки)

-Организация и проведение родительских собраний

-Соблюдение режима дня

-Организация режимных моментов 

-Соблюдение графиков ООД

-Проведение утренней гимнастики

-Воспитание культурно-гигиенических навыков в режимных моментах

-Использование здоровьесберегающих технологий в течение дня 

-Адаптация детей, заполнение адаптационных листов

-Анкетирование родителей детей, поступающих в ДОУ
-Качество оформления документации воспитателями и специалистами
-Обновление базы данных педагогических работников

-Обновление материалов на сайте ДОУ
	Заведующий, зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР, ст. медсестра

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР
Зам. зав. по ВМР
Зам. зав. по ВМР
	

	2.12 Экскурсия с детьми подготовительных групп «Почемучки» и «Звёздочки» в школу 1 сентября
Программы МУ КТЦ «Радуга» (по плану клуба)
Мероприятие в МУК «Радужненская сельская библиотека» (по плану библиотеки)
	Зам. зав. по ВМР, зам. зав. по безопасности, воспитатели
Зам.зав. по ВМР, сотрудники клуба

Сотрудники библиотеки, зам. зав. по ВМР
	

	2.13 Районная экспериментальная площадка. 
Подготовка к итоговому мероприятию и завершению работы РЭП в ноябре 2017г.
	Зам. зав. по ВМР
Участники РЭП
	

	3.Работа с родителями



	3. Анкетирование:

Анкетирование родителей вновь поступающих детей

Оформление  сведений о родителях и семьях, родительском комитете

Опрос  и оформление таблиц «Кружковая занятость детей среднего и старшего дошкольного возраста вне детского сада»
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели групп

Воспитатели групп
Воспитатели групп
	

	3.1. Консультации:

Консультации для родителей по тематике адаптации

Рекомендуемая деятельность с детьми дома по тематике недели
(далее -  еженедельно в течение учебного года)

«Автокресла – детям», «Необходимость ношения бликеров и фликеров по ГОСТ», «Родительский контроль за детьми на автостоянках и остановках общественного транспорта», «Осторожное поведение у железнодорожных линий и в железнодорожном транспорте»
	Воспитатели

Воспитатели

Воспитатели
	

	3.2. Анализ семей по социальным группам (полные, неполные, многодетные)
	Уполномоченный по охране прав участников образовательного процесса
	

	3.3. Организация и проведение групповых родительских собраний, выбор родительских комитетов на добровольной основе
Общее родительское собрание
	Воспитатели групп
Заведующий, зам. зав. по ВМР
	

	3.4. Заседание родительского комитета, составление плана работы родительского комитета
	Заведующий, родительский комитет
	

	3.5. Оформление материалов для родителей (стенды, ширмы, папки)
	Воспитатели
	

	3.6. Заключение договоров с родителями
	Заведующий
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по благоустройству территории. Составление плана развития МТБ
	Заведующий, 
зам. зав. по АХЧ
	

	4.2. Анализ подбора и маркировки мебели в группах ДОУ
	Заведующий, ст. медсестра, 

зам. зав. по ВМР
	

	4.3. Работа по оснащению ДОУ новыми пособиями

	Заведующий
	

	4.4. Приказ по организации питания в ДОУ, назначение ответственных лиц
	Заведующий
	

	4.5. Оперативное совещание по подготовке ДОУ к новому учебному году
	Заведующий
	

	4.6. Перезаключение договоров сотрудничества со школой, Школой Искусств, библиотекой, клубом 
Подготовка и размещение публичного доклада учреждения по итогам 2016-2017 учебного года

	Заведующий
Заведующий, заместители, ст. медсестра, ответственный за ведение сайта
	

	4.7. Важные текущие дела 


	Заведующий
	


Октябрь 2017 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1.Рейд комиссии по охране труда
Специальная оценка условий труда 

	Комиссия  по ОТ,
заведующий 
	

	1.2. Производственное собрание «Подготовка групп ДОУ к зиме»
	Зам. зав. по АХЧ, заведующий
	

	1.3. Просмотр, участие в  образовательных вебинарах (далее – в течение учебного года)
	Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	1.4. Подготовка к аттестациям

	Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	1.5. Просмотр работы начинающих педагогов, оказание методической помощи
	Зам. зав. по ВМР
	

	1.6. ИМС Уполномоченных по защите прав участников образовательного процесса 

Заседание, семинар работников профсоюза
Участие в торжественном мероприятии ко Дню учителя


	Уполномоченный по защите прав участников образовательного процесса 

Профорг
Заведующий, заместители, педагоги
	

	1.7. ТБ на пищеблоке, работа с электроприборами. ТБ в прачечной, эксплуатация электромашин. ТБ в бассейне.
	Зам. зав. по АХЧ, зам. зав. по безопасности, заведующий


	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа

	2.1. Подготовка к педсовету № 2 
Утверждение расписания кружковой работы
	Зам. зав. по ВМР
	

	2.2. Консультации: 

Для начинающих педагогов
По подготовке к педсовету №2

По подготовке к аттестации педагогов
По подготовке выступлений на РМО, семинарах, конференциях
По курсовой подготовке
По профессиональной переподготовке

По подготовке и проведению открытых занятий

По оформлению текущей документации воспитателей и специалистов
По текущим запросам педагогов

По подготовке к районному конкурсу «Педагог (воспитатель) года»
По организации театрализованной деятельности с дошкольниками, организации показов спектаклей для детей
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.3.  Подготовка к семинарам, конференциям
	Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	2.4. Открытые просмотры (по плану)
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.5. Изучение педагогического опыта (по плану)
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.6. Педагогическая диагностика 
	Воспитатели групп, специалисты
	

	2.7. Конкурс-выставка поделок «Магия песка»

Участие в региональных, федеральных конкурсах (далее в течение года)

Подготовка к участию в районном конкурсе «Педагог (воспитатель) года»
	Воспитатели
Воспитатели, специалисты

Воспитатель, зам. зав. по ВМР
	

	2.8. Организация и проведение Праздников Осени
	Воспитатели, муз. руководители, инструкторы по физкультуре
	

	2.10. Проведение дня защиты детей
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, муз. руководители, инструкторы по физкультуре
	

	2.11. Руководство и контроль: 

-Проверка выполнения решений педсовета №1

-Организация кружковой деятельности

-Обследование состояния здоровья детей

-Обработка результатов анкетирований родителей

-Обработка адаптационных листов, выявление степени адаптации детей 

- Педагогическая диагностика, заполнение диагностических таблиц

-Обработка результатов педагогической диагностики
-Подготовка воспитателей к разным видам ООД

-Организация прогулок во всех возрастных группах

-Организация питания детей в группах
-Состояние документации педагогов
-Обновление материалов на сайте ДОУ

-Прохождение педагогами курсовой подготовки и профессионального переобучения
	Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Ст. медсестра


Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР,
ст. медсестра

Зам. зав. по ВМР
Зам. зав. по ВМР
Зам. зав. по ВМР

	

	2.12. Программы МУ КТЦ «Радуга» 
Мероприятие в МУК «Радужненская сельская библиотека» 


	Сотрудники клуба, зам. зав. по ВМР
Сотрудники библиотеки, зам. зав. по ВМР
	

	2.13.  Подготовка  к семинару заведующих по теме РЭП
	Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации:

По недельной тематике
«Осторожно – терроризм!», «Опасные контакты детей с незнакомцами», «Железнодорожная безопасность»
По подготовке детей к школьному обучению, рекомендации
	Воспитатели

Воспитатели
Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	3.4. Работа с родителями по благоустройству территории


	Заведующий, зам зав по АХЧ
	

	3.5. Оформление папок для родителей (далее – ежемесячно)

	Воспитатели

	

	3.6. Участие в конкурсе – выставке поделок  «Магия песка» (номинация «Лучшая семейная поделка»)
	Воспитатели
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.2. Заседание административного совета по охране труда – результаты обследования здания, помещений ДОУ
	Заведующий, комиссия по ОТ
	

	4.3.Работа по обновлению  инвентаря 
	Заведующий, зам. зав. по АХЧ
	

	4.5. Рейд по проверке санитарного состояния групп
	Заведующий, ст. медсестра, зам. зав. по ВМР
	

	4.6. Инвентаризация в ДОУ. Списание инвентаря
	Зам. зав. по АХЧ
	

	4.7. Работа по составлению локальных актов и нормативных документов
	Заведующий
	

	4.8. Важные текущие дела 


	Заведующий
	


Ноябрь 2017 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1.Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов.
Профилактика пожаров. Соблюдение мер пожарной безопасности на рабочем месте и в быту.


	Заведующий, зам. зав. по безопасности
Заведующий, зам. зав. по безопасности
	

	1.2. Подготовка здания к зиме, уборка территории


	Коллектив, зам. зав. по АХЧ
	

	1.3. Посещение курсов повышения квалификации и профессиональной переподготовки

	Воспитатели, специалисты
	

	1.4. Помощь воспитателям и специалистам в подготовке к аттестации на первую и высшую квалификационные категории
	Зам. зав. по ВМР 
	

	1.5. Посещение начинающими педагогами ООД опытных педагогов
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели
	

	1.7. Обсуждение роли  и обязанностей младшего воспитателя в воспитании детей группы, взаимодействия воспитателей
	Заведующий, зам. зав. по ВМР
	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Тематический педсовет № 2 
(по плану педагогических совещаний)
	Зам. зав. по ВМР
	

	2.2. Консультации: 

По подготовке к педсовету №2

По правильному составлению и оформлению конспектов ООД, докладов, сообщений
Консультации по курсовой подготовке и отчетности
Консультации по подготовке и проведению открытых занятий

Консультации по оформлению рекомендаций для родителей по вопросам недельной тематики

По подготовке учебных материалов переобучающихся педагогов
По текущим запросам педагогов

По использованию новых пособий по ФГОС ДО

По участию в выставках, конкурсах

По участию в семинарах, конференциях

По подготовке к конкурсу «Педагог (воспитатель) года»
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.3. Семинар заведующих  - закрытие РЭП  по теме «Развитие, воспитание и поддержка талантливых детей дошкольного возраста в условиях ДОУ»
	Заведующий, зам. зав. по ВМР, специалисты и воспитатели
	

	2.4. Участие в РМО

Открытые просмотры (по плану)
	Воспитатели, специалисты

Воспитатели, специалисты,
зам. зав. по ВМР
	

	2.5. Изучение педагогического опыта  работы (по плану)
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.7. Выставка рисунков «Права детей»

Выставка поделок в РУО «У мамы золотые руки»
	Воспитатели

Воспитатели
	

	2.8. День матери
	Муз. руководитель, воспитатели
	

	2.10. Проведение Дня правовых знаний
	Уполномоченный по защите прав участников образовательного процесса, воспитатели
	

	2.11. Руководство и контроль: 

-Подготовка к педсовету №2

-Открытые просмотры  

-Подготовка педагогов к участию в РМО и семинарах, конференциях

-Организация кружковой деятельности – платных услуг

-Выполнение работ педагогами в рамках доплат (далее – ежемесячно)

-Проведение воспитателями ООД  во всех возрастных группах

-Ведение проектной деятельности

-Деятельность в рамках РЭП

-Контроль организации работы с родителями 

-Состояние документации педагогов 

-Обновление материалов на сайте ДОУ

-Оформление заявок на КПК на 2 полугодие учебного года
	Зам. зав. по ВМР

	

	2.12. Программы МУ КТЦ «Радуга» 
	Сотрудники клуба, зам. зав. по ВМР
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации:

«Права детей»
«Осторожно – тонкий лед», «Безопасное катание с горок»

По тематике недели
	Уполномоченный по охране прав участников образовательного процесса
Воспитатели

Воспитатели
	

	3.2. Выявление детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, оказание помощи
	Воспитатели, Уполномоченный по охране прав участников образовательного процесса
	

	3.5. Установка и оформление новых стендов в приемных групп


	Воспитатели
	

	3.6. Участие в выставке рисунков «Права детей»

Участие в выставке поделок «У мамы золотые руки»
	Воспитатели, родители

Воспитатели, родители


	


	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1.Работа по оформлению ДОУ к Новому году


	Заведующий, коллектив ДОУ
	

	4.2. Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению ДОУ
	Зам. зав. по АХЧ, зам. зав. по безопасности
	

	4.3. Приобретение новой мебели, посуды, игрушек
	Заведующий, родительский комитет, зам. зав. по АХЧ
	

	4.4. Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала


	Заведующий, ст. медсестра
	

	4.5. Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
	Ст. медсестра
	

	4.6. Работа по составлению локальных актов и нормативных документов
	Заведующий
	

	4.7. Важные текущие дела 


	Заведующий
	


Декабрь  2017 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами 



	1.1. Техника безопасности при проведении новогодних елок

«Осторожно – тонкий лед!», «Защита от проявлений терроризма»
	Заведующий, зам. зав. по безопасности
Заведующий, зам. зав. по безопасности
	

	1.2. О новогодних подарках и празднике для сотрудников


	Профорг
	

	1.3. Посещение курсов повышения квалификации
	Воспитатели, специалисты
	

	1.4. Подготовка к аттестациям 
	Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	1.6. Декада правовых знаний
	Уполномоченный по защите прав участников образовательного процесса
	

	1.7. Инструктаж «Об охране жизни и здоровья в зимний период»


	Заведующий
	

	Взаимодействие воспитателя и младшего воспитателя с целью охраны здоровья детей

	Ст. медсестра,  зам. зав. по ВМР
	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Подготовка к педсовету № 3 
	Зам. зав. по ВМР

	

	2.2. Консультации: 

По проведению новогодних праздников

Школа начинающего педагога

Школа педагогического мастерства

Консультации по подготовке к педсовету №3

Консультация «Всесторонняя готовность к школьному обучению. Формирование произвольности у старших дошкольников»
По текущим запросам педагогов

По выполнению работ в рамках доплат

По ведению КТД и проектной деятельности

По использованию ИКТ и ТСО, составлению презентаций

По подготовке к аттестациям
По подготовке к ООД
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.4. Участие в РМО
Отчеты по кружковой деятельности (по плану)


	Воспитатели, специалисты
	

	2.5. Изучение педагогического опыта (по плану)
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.7.  Участие в районном конкурсе «Воспитатель года – 2018»

Конкурс чтецов стихотворений о природе «Как прекрасен этот мир»
Конкурс-выставка поделок «Герои мультфильмов спешат на новогоднюю ёлку» 
	Воспитатель, зам. зав. по ВМР
Воспитатели

Воспитатели
	

	2.8. Новогодние праздники
	Воспитатели, муз. руководители, инструкторы по физической культуре
	

	2.10. Профилактика гриппа и простудных заболеваний
	Ст. медсестра
	

	2.11. Руководство и контроль: 

-Проверка выполнения решений педсовета № 2

-Подготовка к педсовету №3

-Организация и проведение групповых родительских собраний

-Организация и проведение новогодних праздников
-Работа специалистов ДОУ
-Отчеты по кружковой деятельности за 1 полугодие
-Тематическая проверка «Организация театрализованной деятельности с дошкольниками» 
-Состояние документации педагогов
-Обновление материалов на сайте ДОУ

-Использование новых пособий по ФГОС ДО
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.12 Программы МУ КТЦ «Радуга» 
	Сотрудники клуба, 
зам. зав. по ВМР
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации:

По тематике родительского собрания № 2
«Безопасный Новый год», «Защита от терроризма»

По тематике недели 
	Воспитатели, специалисты
Воспитатели

Воспитатели
	

	3.3. Организация и проведение групповых родительских собраний
	Воспитатели 
	

	3.4. Приобретение новогодних подарков
	Родительский комитет
	

	3.5. Выпуск новогодних стенгазет
	Воспитатели
	

	3.6. Новогодние праздники
Участие в конкурсе – выставке поделок «Герои мультфильмов спешат на новогоднюю ёлку» (номинация «Лучшая семейная поделка»)
	Воспитатели групп, специалисты
Воспитатели, родители
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ
	Заведующий
	

	4.2.Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в прачечную


	Комиссия ОТ
	

	4.3. Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений
	Заведующий, зам. зав. по ВМР, воспитатели групп, специалисты
	

	4.4. Текущий контроль за организацией питания
	Заведующий, ст. медсестра
	

	4.5. Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел
	Заведующий
	

	4.6. Работа по составлению и обновлению нормативной документации
	Заведующий
	

	4.7. Важные текущие дела 
	Заведующий
	


Январь  2018 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1. Инструктаж «Об охране жизни и здоровья в зимний период – лед, сосульки»
	Заведующий
	

	1.2. Общее собрание трудового коллектива

	Заведующий
	

	1.3. Продолжение работы по повышению квалификации и переподготовке
	Воспитатели, специалисты
	

	1.4. Подготовка к аттестациям 
	Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	1.5. Работа с начинающими воспитателями – наставничество (по плану)
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели
	

	1.7. «О проведении прогулок в зимнее время»
	Заведующий, зам. зав. по ВМР, ст. медсестра
	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Тематический педсовет (№ 3 по плану)

	Зам. зав. по ВМР, педагоги ДОУ
	

	2.2. Консультации: 

По подготовке к педсовету № 3 

Обзор новинок педагогической, методической литературы
	Зам. зав. по ВМР
	

	2.4. Участие в РМО

Открытые просмотры (по плану)


	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.5. Изучение педагогического опыта (по плану)
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.10. Витаминизация детей. Консультация «О профилактике гриппа»


	Ст. медсестра
	

	2.11. Руководство и контроль: 

-Подготовка к педсовету №3

-Открытые просмотры 

-Отчет о посещении курсов повышения квалификации и переподготовке за 1 полугодие

-Контроль за организацией и проведением ООД  «Рисование» во всех группах
-Формирование навыков самообслуживания во всех группах

-Подготовка к открытым занятиям

-Состояние документации педагогов

-Консультирование родителей воспитателями 
-Обновление материалов на сайте ДОУ

-Сотрудничество с образовательными организациями и учреждениями культуры
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.12 Мероприятия в МУК «Радужненская сельская библиотека» 
Программа МУ КТЦ «Радуга» 
	Зам. зав. по ВМР, сотрудники библиотеки

Зам. зав. по ВМР, сотрудники клуба
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации:

По недельной тематике 
Профилактика гриппа
	Воспитатели

Ст. медсестра
	

	3.4. Заседание родительского комитета. Отчёт о работе за 1 полугодие.
	Родительский комитет, заведующий
	

	3.5. Обновление папок для родителей

	Воспитатели
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств


	Заведующий
	

	4.2.Очистка крыши. Ревизия электропроводки в ДОУ


	Заведующий, зам. зав. по АХЧ
	

	4.3. Ревизия продуктового склада. Контроль за закладкой продуктов
	Заведующий, зам. зав. по АХЧ, ст. медсестра
	

	4.4. Укрепление МТБ ДОУ


	Заведующий, зам. зав. по АХЧ
	

	4.5. Оперативное совещание по антитеррористической  безопасности
	Заведующий, зам. зав. по безопасности
	

	4.6. Корректировка  плана развития ДОУ 


	Заведующий, зам. зав. по ВМР
	

	4.7. Важные текущие дела 


	Заведующий
	


Февраль  2018 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1. Инструктаж. Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия
	Ст. медсестра
	

	1.2. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников


	Комитет по ОТ
	

	1.3. Посещение курсов повышения квалификации и переподготовки

	Воспитатели, специалисты
	

	1.4. Подготовка к аттестациям

	Зам. зав. по ВМР, педагоги
	

	1.5. Работа с начинающими воспитателями (по плану)


	Зам. зав. по ВМР
	

	1.6. Подготовка к празднованию 23 февраля и 8 марта
	Профорг
	

	1.7. Повторяем правила СанПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия. Профилактика гельминтозов
	Ст. медсестра
	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Подготовка к педсовету № 4 (по плану)


	Зам. зав. по ВМР
	

	2.2. Консультации:

По подготовке к педсовету № 4
По подготовке к РМО
По подготовке тематических  родительских собраний

Школа начинающего педагога

Школа педагогического мастерства
По подготовке и проведению открытых занятий

По текущим запросам педагогов

По участию в фотопроекте
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.4. Участие в РМО

	Воспитатели, специалисты
	

	2.5. Обзор педагогических журналов за 1 полугодие уч. года
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.7.  Фотопроект «Прогулки по Коломне круглый год»

Конкурс по изготовлению скворечников «Птичий домик»
	Воспитатели
Воспитатели


	

	2.8. 

2.9. Досуг «Масленица»
	Воспитатели, муз. руководители, инструкторы по физкультуре
	

	Мероприятия ко Дню защитника Отечества
	Воспитатели, муз. руководители, инструкторы по физкультуре


	

	2.11. Руководство и контроль:

-Проверка выполнения решений педсовета № 3

-Подготовка к педсовету №4

-Чтение детям художественной литературы перед сном и в вечернее время
-Состояние документации педагогов
-Обновление базы данных педагогических работников
-Обновление материалов на сайте ДОУ
-Выполнение работ в рамках доплат
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.12. Мероприятия в МУК «Радужненская сельская библиотека» 
Программы МУ КТЦ «Радуга» 
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, сотрудники библиотеки
Зам. зав. по ВМР, сотрудники клуба
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации:

По тематике недели

	Воспитатели
	

	3.2. Оказание помощи детям, находящимся в трудной жизненной ситуации
	Воспитатели, Уполномоченный по защите прав участников образовательного процесса, заведующий
	

	3.5. Памятки «Защита детей от насилия»
	Уполномоченный по защите прав участников образовательного процесса
	

	3.6. Участие в конкурсе  «Птичий домик»

Участие в фотопроекте «Прогулки по Коломне круглый год»
	Воспитатели, родители
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств


	Заведующий
	

	4.2. Состояние охраны труда на пищеблоке


	Комитет по ОТ
	

	4.3. Улучшение МТБ ДОУ за счет платных услуг


	Заведующий
	

	4.4. Проверка организации питания по СанПиНу


	Заведующий, ст. медсестра
	

	4.5. Выполнение санэпидрежима в ДОУ


	Заведующий, ст. медсестра
	

	4.6. Важные текущие дела


	Заведующий
	


Март 2018 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1.Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране жизни и здоровья детей и сотрудников.

	Заведующий, 

зам. зав. по безопасности,

зам. зав. по ВМР, зам. зав. по АХЧ
	

	1.2. Санитарное состояние групп 


	Заведующий, 

ст. медсестра 
	

	1.3. Посещение курсов повышения квалификации
	Воспитатели, специалисты
	

	1.6. Празднование Международного женского дня


	Профорг
	

	1.7. О правилах внутреннего трудового распорядка


	Заведующий, зам. зав. по ВМР
	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Тематический педагогический совет  (№ 4 по плану)
	Зам. зав. по ВМР
	

	2.2. Консультации:
По подготовке ООД 

Подготовке  сообщений к РМО
По подготовке к педсовету №4

По подготовке к тематическим родительским собраниям 

По педагогической работе на сайте ДОУ и других интернет-ресурсах

По подготовке учебных материалов  воспитателей, обучающихся  и переобучающихся  
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.5. Изучение передового опыта специалистов
	Специалисты, воспитатели


	

	2.8. Праздничные концерты к Международному женскому дню
	Воспитатели, муз. руководители
	

	2.10.  СанПиН – консультация по запросу воспитателей и младших воспитателей

	Ст. медсестра
	

	2.11. Руководство и контроль:
-Подготовка и проведение педсовета №4
-Подготовка и проведение тематических родительских собраний

-Организация и проведение утренников к 8 марта
-Платная кружковая деятельность

-Состояние документации педагогов

-Использование в работе пособий по ФГОС ДО
-Обновление материалов на сайте ДОУ
	Зам. зав. по ВМР
	

	2.12. Мероприятия в МУК «Радужненская сельская библиотека» 
Программы МУ КТЦ «Радуга» 
	Зам. зав. по ВМР, сотрудники библиотеки
Зам. зав. по ВМР, сотрудники клуба
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации:

По тематике родительского собрания № 3

По тематике недели
	Воспитатели, специалисты

Воспитатели
	

	3.3. Организация и проведение групповых родительских собраний
	Воспитатели, специалисты
	

	Праздничные концерты к Международному женскому дню


	Воспитатели, муз. руководители
	

	3.4. Поздравление сотрудниц ДОУ с 8 марта
	Родительский комитет
	

	3.5. Поздравление мам  и бабушек с 8 марта – коллективная работа с детьми 
	Воспитатели
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по усилению безопасности ДОУ


	Заведующий, зам. зав. по безопасности, зам. зав. по АХЧ
	

	4.2. Работа по  освещению ДОУ


	Заведующий, зам. зав. по АХЧ
	

	4.4. Анализ накопительной ведомости в ДОУ
	Заведующий, ст. медсестра
	

	4.5. Анализ заболеваемости детей 
	Ст. медсестра
	

	4.6. Важные текущие дела
	Заведующий
	


Апрель   2018 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1. Рейд администрации и профкома по ОТ и ТБ
	Заведующий, зам. зав. по АХЧ, профком
	

	1.2. Производственное совещание «Забота о территории ДОУ»
	Заведующий, коллектив
	

	1.3. Перспективный план повышения квалификации и переобучения педагогов в 2018-2019 уч. году. 
	Воспитатели, специалисты, зам. зав. по ВМР
	

	1.4. Перспективный план  аттестации педагогов в 2018-2019 уч. году


	Зам. зав. по ВМР
	

	1.5. Работа с начинающими  педагогами (по плану)


	Воспитатели, зам. зав. по ВМР
	

	1.6. Итоговое совещание Уполномоченных по защите прав участников образовательного процесса

Субботники по уборке, обновлению территории ДОУ, детских площадок, разметок

	Уполномоченный по защите прав участников образовательного процесса
Коллектив ДОУ
	

	1.7. Выполнение санэпидрежима 
	Заведующий, ст. медсестра
	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Подготовка к педсовету № 5 «Итоговый» (по плану)


	Зам. зав. по ВМР
	

	2.2. Консультации:

По подготовке к педсовету №5

Школа начинающего педагога

Школа педагогического мастерства

По текущим запросам педагогов

По подготовке к Дню экологических знаний, защиты от экологической опасности


	Зам. зав. по ВМР


	

	2.4.  Открытые просмотры (по плану)
	Воспитатели, специалисты
	

	2.6. Опрос детей по темам «Внимание-дорога!» и «Опасные контакты с незнакомцами»
	Воспитатели
	

	2.7. 1 этап смотра-конкурса по благоустройству территорий ДОУ

Выставка рисунков  «Осторожно - огонь и электричество»
	РУО, 

сотрудники ДОУ

Воспитатели


	

	2.8. День смеха

Весенние праздники


	Воспитатели, муз. руководители
	

	Проведение Единых дней: дня здоровья, профилактики детского дорожно-транспортного травматизма, дня защиты детей.
Акция «Здоровье – твое богатство»
Совместное мероприятие со школьным отрядом ЮИДД 
	Зам. зав. по ВМР, зам. зав. по безопасности, воспитатели, муз. руководители, инструкторы по физической культуре
Зам. зав. по безопасности, воспитатели
	

	2.10. Консультация «Кишечные инфекции и их профилактика»


	Ст. медсестра
	

	2.11. Руководство и контроль:

-Проверка выполнения решений педсовета №4

-Подготовка к педсовету №5

-Организация и проведение весенних развлечений
-Организация и проведение Единых дней

-Работа инструкторов по физической культуре и плаванию
-Организация прогулок

-Работа педагогов по формированию у дошкольников знаний о правилах дорожного движения и безопасном общении с незнакомцами
-Работа педагогов по образовательной области «Физическое развитие»

-Состояние документации педагогов

-Обработка результатов опроса детей по темам «Внимание-дорога!» и «Опасные контакты с незнакомцами»
-Обновление материалов на сайте ДОУ

-Оформление заявок на КПК на 1 полугодие 2018-2019 учебного года
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.12 Мероприятия в МУК «Радужненская сельская библиотека» 
Программы МУ КТЦ «Радуга» 
	Зам. зав. по ВМР, сотрудники библиотеки

Зам. зав. по ВМР, сотрудники клуба
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации:

По тематике образовательной области «Физическое развитие»
По тематике недели

По вопросам безопасности дорожного движения и антитеррора
	Воспитатели, инструкторы по физкультуре
Воспитатели

Воспитатели
	

	3.4. Субботники по благоустройству участков


	Воспитатели, родители
	

	3.6. Участие в выставке рисунков «Осторожно - огонь и электричество»
	Воспитатели, родители
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по благоустройству территории


	Зам. зав. по АХЧ, коллектив
	

	4.2. Формирование основ ЗОЖ


	Заведующий
	

	4.4. Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ


	Заведующий
	

	4.3. Работа по упорядочению номенклатуры дел
	Заведующий, делопроизводитель
	

	4.6. Важные текущие дела
	Заведующий
	


Май  2018 года
	Вид деятельности
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1. Работа с кадрами



	1.1. Проведение инструктажей к летне-оздоровительной работе


	Заведующий
	

	1.2. О переходе на летний режим работы


	Заведующий
	

	1.3. Отчет о повышении квалификации и переподготовке

	Воспитатели, специалисты, зам. зав. по ВМР
	

	1.4. Отчет об аттестации педагогов в 2017-2018 учебном году
	Зам. зав. по ВМР
	

	1.5. Работа с начинающими сотрудниками. Итоги года


	Заведующий, зам. зав. по ВМР
	

	1.6. Отчеты о проделанной работе

Озеленение территории, участков ДОУ


	Профорг, Уполномоченный по защите прав участников образовательного процесса

Коллектив, родители
	

	1.7. Соблюдение санэпидрежима в летний период


	Ст. медсестра
	

	1.8. Составление отчетов по итогам учебного года
	Сотрудники ДОУ
	

	2. Организационно-педагогическая (методическая) работа



	2.1. Педсовет № 5 (итоговый)

1)Информация о выполнении решений педсовета № 4

2) Итоги воспитательно-образовательной работы с детьми за  2017-2018 учебный год, выполнение годовых задач, результаты диагностик дошкольников.

3) Анализ выполнения решений педагогических советов в течение учебного года.
4) Итоги диагностики готовности старших дошкольников к обучению в школе.
5) Отчеты специалистов по итогам учебного года.
6) Отчеты о кружковой работе.
7) Отчеты о курсовой подготовке.
8)Анализ заболеваемости детей и оздоровительной работы за учебный год.
9) Утверждение плана работы на летне-оздоровительный период.
10) Обсуждение проекта годового плана работы на 2018-2019 учебный год.
11) Разное.
	Заведующий, 
зам. зав. по ВМР, 
ст. медсестра, педагоги

	

	2.2. Консультации:

-По подготовке к педсовету №5

-По организации открытых просмотров 

-По организации и проведению итоговых диагностик
-Организация работы воспитателей и специалистов в летний период
-Кризис трех лет
-На пороге школьной жизни

-По организации и проведению выпускных праздников
-Обзор  педагогических журналов, новинок методической литературы за II полугодие учебного года
-По текущим запросам педагогов
-Обновление материалов на сайте ДОУ
	Зам. зав. по ВМР

Зам. зав. по ВМР, специалисты
Зам. зав. по ВМР
	

	2.3 Участие в семинарах и конференциях. Подведение итогов


	Зам. зав. по ВМР
	

	2.4. Оформление материалов по открытым просмотрам.

 Отчеты о посещении РМО воспитателей, специалистов.
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.5. Изучение и обобщение педагогического опыта. Итоги года
	Зам. зав. по ВМР, воспитатели, специалисты
	

	2.6. Педагогическая диагностика воспитанников
	Воспитатели групп, специалисты
	

	2.7. Фотопроект «Наследники Победы за мир»
Подведение итогов участия в конкурсах, выставках
	Воспитатели
Зам. зав. по ВМР
	

	2.8. Утренники «День Победы» 
	Воспитатели, муз. руководители

	

	Выпускные  детей подготовительных групп «Почемучки», «Звёздочки»
	Воспитатели, муз. руководители
	

	2.10. День экологических знаний
	Воспитатели, муз. руководители
	

	2.11 Руководство и контроль:

-Подготовка и проведение педсовета №5

-Составление годовых отчетов педагогов
-Организация проведения диагностик на конец учебного года, обработка результатов

-Организация и проведение открытых просмотров 

-Организация и проведение итоговых родительских собраний

-Организация и проведение мероприятий ко Дню Победы, выпускных
-Подготовка участков к работе с детьми в летнее время
	Зам. зав. по ВМР


	

	2.12. Мероприятия в МУК «Радужненская сельская библиотека» 
Программы МУ КТЦ «Радуга» 
	Зам. зав. по ВМР, сотрудники библиотеки

Зам. зав. по ВМР, сотрудники клуба
	

	3. Работа с родителями



	3.1. Консультации: 

-Кризис трех лет

-На пороге школьной жизни

-Организация жизнедеятельности, развитие детей в летнее время

-Рекомендации родителям будущих школьников
	Зам. зав. по ВМР
Воспитатели

Воспитатели
	

	3.3. Организация и проведение итоговых групповых родительских собраний «Наши достижения»
	Воспитатели
	

	3.4. Организация закупки подарков выпускникам детского сада

Привлечение родителей к благоустройству территории  ДОУ 

Отчет родительского комитета о проделанной работе за год
	Родители, род. комитет

Воспитатели

Род. комитет, родители
	

	3.5. Консультации по вопросам безопасности в летний период

	Воспитатели, специалисты
	

	3.6. Выпускные  детей подготовительных групп
	Воспитатели, муз. руководитель, род. комитет
	

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ
	Заведующий
	

	4.2. Анализ  детей по группам здоровья на конец учебного года


	Ст. медсестра
	

	4.3. Закупка материалов для ремонтных работ


	Зам. зав. по АХЧ
	

	4.4. Анализ накопительной ведомости


	Заведующий, ст. медсестра
	

	4.5. Благоустройство территории, смотр-конкурс участков

	Заведующий, профком
	

	4.6. Оформление нормативных документов


	Заведующий
	

	4.7. Важные текущие дела


	Заведующий
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